
Beskrivning av funktionärsuppgifter på hopptävling

Avisera din ankomst i sekretariatet

SEKRETARIAT (öppna tävlingsplatsen, stäng tävlingsplatsen ) 
Öppna tävlingsplatsen: 
– På plats 1 timme innan start
– Ta ner luckorna från fönstren. 
– Sätt ut ljuslyktorna och tänd ljusen 
– Starta upp båda datorerna och öppna upp app.quipe och gå in på tävlingen. 
– Sätt ut extra datorn på ett av borden utanför sekretariatet (står lapp på väggen). Sätt bara i kontakten så ska allt vara kopplat. 
– Importera in starter i Equipe. Om det finns nya starter eller strykningar gå in i respektive klass och omnumrera dem. När det är klart publicera online. 
– Om det är veterinäravgifter el annat som ska betalas. Se till att ha Swishnr el iZettlen igång. 
– Ta ut startlistor till funktionärerna vid insläppen. 
– Sätt upp lista på uttagna hästar för vaccinationskontroll utanför sekretariatet. Samt ha en lista till domarna. Uppdatera listan på status i samråd med domarna efterhand de är kontrollerade.   
– Ta ut banskisser och sätt upp vid anslagstavlan vid ingången till ridhuset samt utanför sekretariatet. 
– Om veterinärbesiktning så ta ut hästlista på de hästarna som ska besiktigas. 
– Svara i Flyinge telefonen när det ringer. 
– Ta hand om alla ryttare o medföljande som kommer till sekretariatet med frågor.
– Ställa ordning prisbord och dela ut priser.

STÄNG TÄVLINGSPLATSEN: 
– Sopa i sekretariatet, gången utanför matförråd, rummet utanför sekretariatet och toaletterna. 
– Ta in extra datorn där ute. 
– Ta in ljuslyktorna. 
– Sätt för luckorna. 

SEKRETARIATSANSVARIG/TÄVLINGSANSVARIG:
Räkna ihop pengarna och lämna upp dem till caféet. Skriv hur mycket som kommer från Sekretariatet. 

DOMARTORN
-   På plats 20 min innan start
-   Domarsekreterare – skriver manuellt protokoll och tar manuell back-up tid
-   Datorsekreterare – skriver in resultat i equipe och sköter elektronisk tidtagning
-   Hjälps åt med att spela musik, vi CD eller privat spotify
[bookmark: _GoBack]-   Plocka undan, slänga sopor och sopa golvet när dagen är slut

INSLÄPP:
Plats: lilla ridhuset vid gången till stora ridhuset. På plats 5-10 min innan start
Ropa in ekipage till tävlingsbanan och ev släppa in dessa i stora ridhuset
Ropa in ekipage så det alltid finns 2 ekipage på tävlingsbanan och att det står ett ekipage i gången
Mocka gången samt framhoppningen, mellan klasserna och vid behov
Sista passet hjälper till att plocka undan hinder på framhoppningen och utanför lilla ridhuset efter tävlingens slut

RINGMASTER
· Plats: ingången till lilla ridhuset 
På plats 30 min innan första start
Ropa in ekipage till framhoppningen
Tävlingsledare/funktionärsansvarig/överdomare informerar om hur många ekipage som får vara i ridhuset samtidigt och vilket varv de ska rida i
All av- och påklädning ska ske innan ekipaget går in i ridhuset 
(vid dåligt väder kan det ske direkt till höger i ridhuset).
Kalla på ekipage på båda uteridbanorna
Mocka ridhuset mellan klasserna och vid behov
Tömma skottkärran både i lilla ridhuset och den vid parkeringen
Sista passet plockar undan hinder och avspärrningen utanför lilla ridhuset

BANPERSONAL måste du ha fyllt 10 år och vara iklädd hjälm
På plats 15 min före start
Banchef informerar om din uppgift och var du bäst behövs
1 person: insläpp från gången
1 person: utsläpp efter ritt och delar ut rosett vid utsläpp i vissa klasser
3 personer ute på banan
Lyfta upp bommar och bygga upp hinder vid behov
Mocka mellan klasserna och vid behov
Hjälpa till att bygga om banan mellan klasserna
Efter sista klassen, hjälpa till att plocka bort hindren

CAFETERIA
2 vuxna + 1-2 barn/ungdomar. På plats en timme innan start för att ställa i ordning. 
Sälja, laga, värma och servera mat/dryck
Kontrollera sop- och pantbehållarna i cafeterian och tömma dessa vid behov
Sista passet hjälper till att städa cafeterian och köket och plocka undan ej sålda varor

PARKERING
1 person kl. 8-9 för att se till att parkeringen påbörjas korrekt. 

HARVARE
1 person som kör fyrhjuling på framhoppningen och tävlingsbanan


Hjälm ska bäras av barn och ungdomar 


FÖRVÄNTNINGAR PÅ FLYINGES HEMMARYTTARE
Att hjälpa till att bygga bana inför tävling
Att hjälpa till att bygga om banan på tävling när man är på plats
Att stanna kvar efter tävling och plocka undan 

